BAKANLIGIMIZA BAGLI SOSYAL TESISLERIN MUHASEBE KAYITLARINDA
SOSYAL TESISLER MODULU MiZAN VERi GiRISLERINDE

DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

MEBBIS Sosyal Tesisler Modiilii iizerinden Bakanhigimiza gonderilen Mizan bilgileri
incelendiginde asagidaki hususlarin agiklanmasina ihtiya¢ duyulmustur.

1. Bakanhgmmiza bagli sosyal tesislerin muhasebe is ve islemlerinde, hesap ve kayit diizeninde
saydamlik, seffaflik, hesap verebilirlik ve tek diizen ilkelerine bagliligin saglanmasi; mali
islemlerin kayit altina alinmasi, ticari faaliyetlerin ger¢ek mahiyetine uygun olarak saglikli
ve gilivenilir bir bicimde muhasebelestirilmesi, mali tablolarin zamaninda, dogru,
muhasebenin temel kavramlart ve genel kabul gormiis ilkeleri ¢ergevesinde, yonetimin ve
diger sorumlu kisilerin bilgi ihtiyaglarint karsilayacak sekilde hazirlanmasi ve
raporlanmasinda azami dikkat gosterilecektir.

2. Bakanlhigimiza bagli sosyal tesislerin muhasebe islemleri yapilirken, muhasebe ilke ve
kurallarinin dayanagini olusturan stireklilik, donemsellik, parayla olgiilme, maliyet esasi,
belgelendirme, tutarlilik, tam agiklama, 6nemlilik ilkelerine uygun olarak hareket edilecektir.

3. Milli Egitim Bakanligina bagl tiim sosyal tesisler, muhasebe kayitlarint mutlaka kanitlayici
bir belgeye dayandiracaklardir. Sosyal tesisler, 213 sayili Vergi Usul Kanunu’nda belirtilen
fatura ve fatura yerine gecen belgeler ile Merkezi Yonetim Harcama Yonetmeligi'nin 5’inci
maddesinde tanimlanmis olan belgelere dayali olarak muhasebe kayitlarint aylik olarak
gerceklestireceklerdir.

4. Mizan, muhasebede kontrol araci olarak kullanilan ve isletmede ay icerisinde gergeklesen
ticari mali hareketlerin Ozetlerini yansitan, yevmiye defterinden (gilinliik defter), defter-i
kebire (biiylik defter) aktarilan kayitlarin dogrulugunu teyit i¢in diizenlenen, hesaplarin tekrar
incelenerek borg-alacak toplamlart ve bakiyelerinin bir cetvelde topluca yazilmasi ile elde
edilen mali tablodur. Ayrica mizanlar yardimi ile hesaplarin bor¢ ve alacak toplamlarinin
esitligi ve bakiyelerin denkligi kontrol edilmis olur. isletmenin hesaplari, faaliyet dénemi
icinde belirli tarihlerde kaydedildikleri cetvellerden mizan tablosuna aktarilir. Yil iginde
aylik olarak diizenlenen bu mali tablolara “Gegici Mizan” adi verilir. Aralik ayinda gegici
mizan diizenlenip envanter islemleri (y1l sonu) yapildiktan sonra diizenlenen mizanlara ise
“Kesin Mizan™ adi verilir. Ancak aralik ayinda da Sosyal Tesisler Modiilii’'ne girilecek olan
veriler ge¢ici mizanlar tizerinden gergeklestirilecektir.

5. Yevmiye defteri (glinliik defter) esasina gore defter tutan sosyal tesislerde, 6nceki yilin kesin
mizanindan elde edilen bilangoda yer alan hesaplar sonraki yila devredilir. Bu bilango ayni
zamanda ilgili yilin agilis bilangosu sayilir ve muhasebe defterlerine ag¢ilis kaydi olarak
yapilir. Isletme hesabi esasina gore defter tutan sosyal tesisler ise 6nceki yilin isletme hesap
Ozetinin gelir ve gider farklarini ilgili yilin defterine acilis kaydi olarak yapmalidir. Ocak ay1
sonunda diizenlenen gegici mizanlar agilis kaydi ve ocak ayr hesap hareketleri dikkate
almarak diizenlenmelidir.

6. Sosyal Tesisler Modiilii'ne girilecek olan mali istatistiklere iliskin veriler sosyal tesisin
muhasebe kayitlari ile uyumlu olacaktir. Strateji Gelistirme Baskanligina gonderilen
mizanlarin bir 6rnegi ¢ikti alinarak dosyalanacaktir. Bu dosyadaki muhasebe kayitlar1 ve
belgeler herhangi bir denetim esnasinda ibraz edilecektir.

7. Bakanlhigimiza bagli “Sosyal Tesislerimize” iliskin “Mali Istatistiklere™ ait veri girislerinin
kiimilatif olarak yapilmasina dikkat edilecektir. Kullanilan hesaplarin bor¢ ve alacak
toplamlar1 6nceki ayda girilen tutara esit ya da iizerine eklenerek artis gosterecektir. Ornegin:
2024 yili 1.dénem Ocak- Mart dénemine ait veri girislerinin 2024 yili Ocak- Mart aylarina
ait verileri kapsayacak sekilde kiimiilatif olarak yapilmasi gerekmektedir.

8. Il milli egitim miidiirliiklerinde gérevli MEBBIS yoneticileri, miidiirliiklerinde gérev yapan
bir personele ve il genelindeki biitiin sosyal tesislere bir adet kullanici sifresi vereceklerdir.
Sifre verilen personelde gorev degisimi oldugunda gorevi devralan personele ait kullanici adi
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ve sifre tanimlamasi il MEBBIS yéneticileri tarafindan ivedilikle yapilacak ve sosyal tesisler
modiiliine veri girisinin aksatilmadan yapilmasina azami dikkat gosterilecektir.

Bakanligimiza bagli her sosyal tesis (6gretmenevi, egitim ve dinlenme tesisi, misafirhane,
kres, anaokulu, spor tesisi, yemekhane vb. sosyal tesisler) mali istatistik verilerini modiile
tanimlanmis personel ile mizana zamaninda girisini saglayip Strateji Gelistirme Baskanligina
ulastirmakla sorumludur.

Il milli egitim miidiirliikleri Sosyal Tesisler Modiilii'nde gorevli olan personel,
sorumlulugunda bulunan biitiin sosyal tesislere ait veri giriglerinin dogru ve zamaninda
yapilip yapilmadigint kontrol edecek, veri girisi yapmayan kurumlarin giris yapmasini
saglayacak ve sistem iizerinden onaylayarak bu verilerin Bakanligimiza zamaninda
ulagmasini saglayacaktir.

Bakanligimiza bagli sosyal tesislerimize ait “Mizan” veri girisleri yapilirken Sosyal Tesisler
Modiilii'nde gorevli personel, kullanilmasi gereken tek diizen hesap planina uygun hesap
kodlarin1 ve hesap isimlerini Sosyal Tesisler Modiili'nde yer alan mizan hesap plani
boliimiinden ekleyecektir.

Sosyal tesisler, Muhasebe uygulamalari ve modiil ile ilgili gerekli bilgilendirmelere ve
aciklamalara Sosyal Tesisler Modiilii’'nde yer alan genel bilgiler ve duyurular sayfasindan
ulasabilecektir.

Sosyal Tesisler Modiilii’'nde yer alan mizan tablosuna sosyal tesislerimize iligkin mali
istatistikleri ve hesap hareketlerini iceren bor¢ ve alacak tutarlarina iliskin muhasebe
kayitlarinin girisi yapilacaktir.

Muhasebenin temel ilkesi ve isleyisi geregi, ilgili aya ait mizan veri girisi yapilip
onaylanmadan, bir sonraki doneme ait mizan veri giris sayfasi agilmayacaktir. Muhasebe
kayitlar1 ve mali istatistiklere ait veriler kiimiilatif olarak sisteme yliklenecektir.

Muhasebede aktif karakterli olarak nitelendirilen hesap gruplari; 10 Hazir Degerler, 12
Faaliyet Alacaklari, 14 Diger Alacaklar, 15 Stoklar, 16 On Odemeler, 19 Diger Dénen
Varliklar, 25 Maddi Duran Varliklar, 38 Gelecek Aylara Ait Giderler hesap gruplarinda yer
alan hesaplar ve 61 Indirim Iade ve Iskontolar ile 63 Gider hesaplari ile 580 Ge¢mis Yillar
Olumsuz Faaliyet Sonuglar1 hesaplari alacak bakiyesi vermezler. Bu hesap gruplarinda borg-
alacak bakiyesi birbirine esit olur ya da bu hesaplar bor¢ bakiyesi verir.

Pasif karakterli olarak nitelendirilen hesap gruplari; 32 Faaliyet Borglari, 33 Emanet Yabanci
Kaynaklar, 36 Odenecek Diger Yiikiimliiliikler, 37 Kidem Tazminati Karsiliklari, 39 Diger
Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar, 50 Sermaye hesaplari gruplarinda yer alan hesaplar ve
faaliyet hesaplarindan 60 Gelirler hesabi ile 570 Gegmis Yillar Olumlu Faaliyet Sonuglari
hesaplar1 bor¢ bakiyesi vermezler. Bu hesap gruplarinda borg-alacak bakiyesi birbirine esit
olur ya da bu hesaplar alacak bakiyesi verir.

129 Siipheli Alacaklar Karsiligi hesabi, 257 Amortismanlar hesabi ve 268 Haklar
Amortismanlari hesabi bor¢ bakiyesi vermezler. Bu hesaplar gruplarinda borg-alacak
bakiyesi birbirine esit olur ya da bu hesaplar alacak bakiyesi verir.

59 ile baslayan Dénem Net Kar veya Donem Net Zarar hesabi bor¢ ya da alacak bakiyesi
verebilir.

191 Indirilecek KDV hesabi ile 391 Hesaplanan KDV hesabi ay sonlarinda mahsup edilerek
kapatilmasi gereken hesaplar oldugundan, bu hesaplar Sosyal Tesisler Modiilii'ne borg-
alacak tutarlari esit olarak girilecektir.

Sosyal tesis tiirline gore;
Konaklama hizmeti veren birimler: 600.3.1.2.36 Sosyal Tesis Isletme Gelirleri hesabinda,
Anaokullart: 600.3.1.2.53 Egitim Hizmetlerine Iliskin Gelirler hesabinda,

Yemekhane-Kafeterya gibi birimler: 600.3.1.2.37 Kantin Kafeterya Isletme Gelirleri
hesabinda,

muhasebe kayitlarini takip edeceklerdir.
600 Gelirler hesab1 ve 630 Giderler hesab1, sosyal tesislerin gelir ve giderlerinin izlenmesi



icin kullanildigindan, diizeltme ve iade kayitlar1 disinda sadece alacak ve borg taraflarinda
kayit bulunacaktir.

22. 570 Gegmis Yillar Olumlu Faaliyet Sonuglart hesabi ile 580 Gegmis Yillar Olumsuz Faaliyet
Sonuglart hesabir 6nceki yillara yonelik bes yil olarak kaydedilecektir. 5’inci yilin1 dolduran
570 kodlu hesaplar 500.9 Ge¢mis Donem Olumlu Faaliyet Sonuglarindan Aktarilanlar
hesabina, 580 kodlu hesaplar 500.10 Ge¢mis Donem Olumsuz Faaliyet Sonuglarindan
Aktarilanlar hesabina aktarilacaktir.

23. Biitge gelirleri ve biitce giderleri mali istatistik veri girisleri yapilirken gelir ve gider
hesaplarina iligkin muhasebe kayitlarinda (Ocak- Aralik donemi dahil) 600-Gelirler hesabi ve
630-Giderler hesap gruplarinin ve diger hesaplarin yil sonu iglemleri kapsaminda kapanisinin
yapilmadan 6nceki donem mizan bilgileri kaynak alinarak veri girisi yapilacaktir.

24. Sosyal tesisler elde ettigi gelirlerin tamamini genel biitgeye kaydedip ve giderlerinin
tamamini genel biitgeden karsiliyor ise Sosyal Tesisler Modiilii’ne herhangi bir veri girisi
yapmayacak, bunlarin diginda kalan tiim sosyal tesisler sisteme veri girisi yapacaklardir.
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